
 

 

 

ALPHA is al 30 jaar verdeler van ecologische machines die werken met ultrasoon technologie in de 

BENELUX. Daarnaast verdeelt Alpha ook de droogijs producten van haar dochteronderneming.  

Voor de administratieve ondersteuning van het sales team  zijn we op zoek naar:  

 
 

SALES SUPPORT MEDEWERKER 

Functieomschrijving 

Ondersteuning van de verkoop van droogijs 

• Verwerken van binnenkomende bestellingen 

• Organisatie van transport 

Ondersteuning Sales, algemene organisatie en onthaal 

• Administratieve ondersteuning van de binnendienst en sales & marketing 

• Beheer van binnenkomende telefoons, e-mails en eerste verwerking van webaanvragen  

• Bestellen van allerlei kantoorbenodigdheden en drukwerk  

• Ontvangst bezoekers 

Profiel 
 

• Administratief sterk en communicatief  

• Goede kennis Engels en basiskennis Frans 

• MS Office heeft voor jou geen geheimen.  

• Ervaring met een Canva, Indesign of Photoshop is een pluspunt 

• Bij voorkeur ASO diploma en/of Bachelor diploma 

• Minimum een drietal jaren relevante ervaring 

Wij bieden 
 

• Een afwisselende job met ruimte voor eigen initiatief 

• Competitieve verloning met extralegale voordelen zoals maaltijdcheques en ecocheques 

• 12 ADV dagen 
 

Interesse opgewekt?  
 

Contacteer Annick Claes 

TEL: 09 243 80 90 – Gsm: 0496 16 02 02 – e-mail: annick@alpha.be 

ALPHA bvba – Kleimoer 2 – 9030 Gent – België  

 

 

 

 

 

 

Meer info vind je op www.alpha.be 

mailto:annick@alpha.be
http://www.alpha.be/

